Система діяльності педагога у підготовці і проведенні заняття 

      Керівник гуртка здійснює оптимальний вибір форм, методів засобів навчання і виховання гуртківців, раціонально розподіляє час заняття на пасивні і активні форми роботи з дітьми. Інтенсифікації процесу засвоєння знань, вмінь та навичок на заняттях сприяє використання сучасних педагогічних технологій навчання та виховання.

    Система діяльності педагога у підготовці та проведенні заняття передбачає:
1. Усвідомлення значення теми і мети заняття:

· визначення змісту;

· навчально-методичні посібники;

· зв'язок з попереднім заняттям;

· визначення мети (освітньої, розвивальної, виховної).

2. Підбір матеріалу до теми заняття:
· відбір змісту й обсягу знань з теми;

· підбір доцільних фактів, прикладів;
· підготовка наочних посібників, ТЗН;
· визначення творчих і навчально-дослідних завдань;
· визначення колективних та індивідуальних форм роботи.

3. Підготовка плану-конспекту заняття (логіко-структурні схеми зайняття):

· складання плану;

· визначення питань для обговорення і розгляду;
· залучення учнів до колективної підготовки заняття;
· колективне планування варіанту заняття;
· визначення домашнього завдання.
4. Апробація підготовленого заняття:

· визначення основних частин змісту матеріалу, на які звертається увага дітей;

· уточнення часу і темпу проведення заняття.
